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Anleitung fiir Schiilerinnen und Schiiler:

Die Bildungscloud in LOGINEO NRW

Videos:

Ordner erstellen Dateien hochladen Dateinamen andern Dateien l6schen und wiederherstellen
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Dateien verschieben Dateien suchen Dateien ersetzen Vorherige Dateiversionen herstellen
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Logineo NRW (Datenschutzerklarung)

00 O

Klicke auf die Kachel mit dem Ord-
ner, um zu deiner Bildungscloud

Tipp: Das Flyout ist ver-
schieb- und aufklappbar.

.
LOGINEO VLAY

zu gelangen.

In der Bildungscloud von LOGINEO NRW kannst du Ordner erstellen und Dateien in ihnen ablegen. Du
kannst auch auf fiir dich freigegebene Ordner und Dateien zugreifen. Der Austausch von Dateien in der Bil-

dungscloud spart im Gegensatz zu Dateianhdngen in E-Mails viel Speicherplatz.

:0 Bildungscloud > Q e LOGL.NEO@ v ®
LOGINEO NRW ist ein Projekt des Ministeriums fir Schule und r;m:usltenu:y;:; ‘
chule und Bildun
Bildung des Landes Nordrhein-Westfalen. des Landes Nordrhein-Westfalen \‘B@, www.logineo.nrw.de
o
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https://www.youtube.com/watch?v=gLnaADyIHjQ
https://www.youtube.com/watch?v=3rgrkmulDfk
https://www.youtube.com/watch?v=6aw8MxW7ohs
https://www.youtube.com/watch?v=9GvTP6TyFZY
https://www.youtube.com/watch?v=gLnaADyIHjQ
https://www.youtube.com/watch?v=3rgrkmulDfk
https://www.youtube.com/watch?v=6aw8MxW7ohs
https://www.youtube.com/watch?v=9GvTP6TyFZY
https://www.youtube.com/watch?v=RYxmWbKPp-A
https://www.youtube.com/watch?v=vtyrWNOPSp0
https://www.youtube.com/watch?v=LOMTUUUHhdk
https://www.youtube.com/watch?v=i8CD-UA2d14
https://www.youtube.com/watch?v=RYxmWbKPp-A
https://www.youtube.com/watch?v=vtyrWNOPSp0
https://www.youtube.com/watch?v=LOMTUUUHhdk
https://www.youtube.com/watch?v=i8CD-UA2d14
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Meine Inhalte

Auf den Bereich ,Meine Inhalte™ hast nur du Zugriff. Hier kannst du Ordner und Unterordner erstellen und
z.B. Dateien in ihnen ablegen.

:0 Bildungscloud > Suchen LOGI.NEO@

Im Bereich ,Meine Inhalte" sind die Ordner , Doku-
mente" und ,Bilder" standardmaBig vorhanden.

-

2 Meineinhalte v D (3) Patename «

> Wl Bilder D B Englisch

> Wl Dokumente

D English_information.pdf
v Wl Kasse6 Unterordner
> fll Englisch |:| 2 English_presentation.pptx
- Gemeinsame Inhalte > D @ English.text.docx
< Von mir freigegeben
R : D @ English
> Fur mich freigegeben > Alle Dateien, die in einem Ordner oder einem
T e s Unterordner abgelegt sind, werden angezeigt.
WV,

] Papierkorb . .
= Den Bereich ,,Gemein-
z same Inhalte" kann
=
& deine ganze Schule sehen.
5
&

= Spelcherplatz s Hier siehst du, wieviel Speicherplatz noch frei ist.

™ 5834 MB fraivon 1 GB

Hinweise:

Speicherplatz . . . .
Tipp: Wie du mit deinem

Speicherplatz sinnvoll um-
gehst, erfahrst du im ver-

linkten Dokument.
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https://infokomcloud.lvr.de/owncloud/index.php/s/6HqewwEJFVKqecM
https://infokomcloud.lvr.de/owncloud/index.php/s/6HqewwEJFVKqecM
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Neue Ordner erstellen

Um einen guten Uberblick {iber deine Dateien zu behalten, empfiehlt es sich, sie in Ordnern zu sortieren.
Beispielsweise kannst du einen Ordner ,Klasse 6" anlegen, der Unterordner zu verschiedenen Themen ent-
halt.

%% Bi . . .
e Klicke auf ,Meine Inhalte®, um einen neuen Order anzulegen.

C]

2 Dateiname &
® Meine Inhalte v | D 2

> il Bilder [0 = sider

> Wl Dokumente
|:| B Dokumente :

Klicke auf ,NEU" und wahle ,Neuer Ordner"
$* Bildungscloud > " " !

OGLNEO@ v @
um einen neuen Ordner zu erstellen.
,

Meine Inhalte [

6 MNeues Materia

:- N . Neuen Ordner erstellen Trage den Namen
Neuer Ordner

) - des Ordners ein.
> 1 . Klasse 6 — ) . H
# Online-Texteditor J

> il Dokumente Klicke hier, um den Ord-

-~ ner zu erstellen.

ABBRECHEN

:0 Bildungscloud > LOGLNEO®-

WMeine Inhalte > Klasse 6 HH

. Dateiname =
,.- Meine Inhalte Vv

— der Ordner enthalt noch keine Elemente.

> il Bilder -

5 @ Dokumente X
— Du findest den neuen Ordner in

i Klasse 6 S der Liste ,Meine Inhalte".
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Neue Unterordner erstellen
Unterordner werden auf die gleiche Weise erstellt wie Ordner.

:0 Bildungscloud > LOGLNEO®@-.

Meine Inhalte » Klasse 6 HH

° Dateiname a

= Meine Inhalte v

—_ Der Ordner enthalt noch keine Elemente.
> Il Bilder

> il Dokumente Wahle den Ordner aus, in dem der

B Kasse s Unterordner erstellt werden soll.
asse

v,

:0 Bildungscloud > LOGLNEO@

Klicke auf ,NEU" und wahle ,Neuer Ordner",
um einen neuen Unterordner zu erstellen. -

6 MNeues Materia
LY, Neuen Ordner erstellen
- T

Meuer Ordner

Trage den Namen des

J Online Texteditor Englisch - Unterordners ein.

g

> Wl Dokumente

| B Klasse 6 ABBRECHEN ERSTELLEN

Klicke hier, um den

Ordner zu erstellen.

Bildungscloud > LOGLNEO®@

Meine Inhalte > Klasse 6 > Englisch H

° Dateiname a

= Meine Inhalte v

1]
[1+]
m
1]
3
T
[4]

> il Bilder Der Ordner enthalt noch kein
> Il Dokumente
v il Klasse6 Unterordner werden eingertickt

R unter dem Ordner dargestellt.
B Englisc
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Dateien hochladen

Es gibt zwei Mdglichkeiten, Dateien in die Bildungscloud hochzuladen: Bei beiden suchst du die Dateien auf
deinem Computer, deinem Smartphone oder einem anderen Endgerat (z. B. einem Tablet). Wahle den Ord-
ner aus, in den die Dateien hochgeladen werden sollen.

Du kannst die Dateien dann entweder (iber den Hochladedialog oder per Drag & Drop in den gewiinschten

Ordner deiner Bildungscloud ablegen.

Dateien Uber den Hochladedialog in die Bildungscloud hochladen:

:‘ Bildungscloud > . LOGLNEO®@

Klicke auf ,,NEU™ und anschlieBend
auf ,Neues Material", um Dateien

& Neues Materia in den ausgewahlten Ordner hoch-
[ ]
N &
Neuer Ordner zuladen. j‘ . , s
o Klicke auf ,,Material wah-
# Online-Texteditor ST | len“, um Dateien aus deinem
> il Dokumente i G Speicher auszuwahlen.
E Materialien hier ablegen E /‘,A
v i Kases e i
i Englisch ABBRECHEN

Dateien per Drag & Drop in die Bildungscloud hochladen:

Wahle die Dateien auf deinem Endgerat aus.
Halte die linke Maustaste gedriickt und ziehe (drag) sie liber den
ausgewahlten Ordner deiner Bildungscloud.
Wirf (drop) sie in diesem Ordner ab, indem du die Maustaste loslasst.
-

WE

Dateien hier ablegen, um sie hochzuladen
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Bildungscloud » LOGLNEC®

® Meine Inhalte > Klasse & > Englisch HH

2 Meine Inhalte 0 @ Dateiname <

> Wl Bilder M English_information.pdf :

— O Hochgeladene

> il Dokumente B Dateien werden
D & English_presentation.pptx — . . E

= — hier angezeigt.

v Il Klasse 6

Bl Englisch D @ English_text.docx :

Dateinamen andern

Dateinamen von Dateien, die schon in der Bildungscloud hochgeladen sind, lassen sich auch nachtréglich
andern.

o Bildungscloud > LOGI.NEO@

Meine Inhalte > Klasse 6 > Englisch . . HH
® e Klicke auf das Drei- -
- O Dateiname A Punkte-Menii.
.._ Meine Inhalte |}
—
> il Bilder O [W Vocabulary_unitt.docx | €@ Vorschau & Infos :
> @l Dokumente @ Infos bearbeiten

v il Klasse 6

Wabhle , Infos be-
| il Englisch arbeiten" aus.

$ In Sammlung

ﬁ" Variante anlegen

Vocabulary_Unit1.docx L . X
- Urspriinglicher Dateiname.

Dateiname (Pflichtfeld)

l INEW Vocabulary Uniti ey Andere den Dateinamen, aber nicht die

e Dateierweiterung (z. B. docx).

Klicke zum Schluss —

auf speicher’, e
v,
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Dateien verschieben
Dateien, die in einem Ordner abgelegt sind, lassen sich per Drag & Drop in andere Ordner verschieben.

-3 Bildungscloud > LOGLNEO®

@ Meine Inhalte > Dokumente : @ -
2 Meine Inhalte v (am Wahle die Datei aus. .
e J
'r -
> il Bilder W]  Vvocabulary_Unit1.docx =

| B Dokumente

Halte die linke Maustaste gedriickt und ziehe
v @l Kasse6 (drag) sie iiber den Ordner deiner Bil-
> il Englisch— dungscloud, in den sie abgelegt werden soll.
----------------------------- r— Wirf (drop) sie in diesem Ordner ab, indem du |
- die Maustaste loslasst. )

Dateien teilen
Wenn du das Recht von deiner Schule erhalten hast, kannst du Dateien mit anderen Personen teilen. Wahle
dazu die Datei aus, die geteilt werden soll.

-0 Bildungscloud >

Klicke auf das Drei-

Punkte-Menii.

@ MNEU Meine Inhalte > Klasse 6 > Englisch 6 HH
1/ Dateiname « Uer _
2 Meine Inhalte v D (1/2) @ vorschau & Infos -
> Il Bilder [W  NEW_vocabulary_Unit1.docx @® infos bearbeiten :
$ In Sammiung

> [l Dokumente

XYY

D @ Vocabulary_Unit2.docx N Variante anlegen

w Klasse 6
|| +2)\ Freigeben
-

i Englisch Wabhle ,Freigeben" aus. J/ 2% Beteiligte
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Dateien l6schen und wiederherstellen
Nicht mehr benétigte Dateien kdnnen geléscht werden.

% Bi ; . . .
o e ' Wihle die zu léschende RO

Datei aus und klicke auf

Meine Inhalte > Klasse 6 > Englisch - HH
das Drei-Punkte- ©
. Menii '
1/ Dateiname :
& Meine Inhalte v S 3 j .
> Wl Bilder @ Vocabulary_Unit2.docx Vorschau & Infos :

. Infos bearbeiten
> Il Dokumente

@ OO0

In Sammlung

_ Klicke auf ,,Loschen", um die
v Il Klasse6
'Y' WVariante anlegen

Dateien in den Papierkorb zu

B Englisch verschieben +2), Freigeben

— an Beteiligte

B . . T workflow
Element Ischen? Bestétige, dass du die X

e = 6 Herunterladen
Datei I6schen mochtest.

. ) , )
Machten Siedas Element'Rew " g( Ausschneiden

\ |_D Kopieren

ABBRECHEN JA, LOSCHEN N _
B Loschen

Dateien aus dem Papierkorb wiederherstellen oder endgiiltig 16schen
Geldschte Dateien befinden sich noch 30 Tage im Papierkorb. Du kannst versehentlich geldschte Dateien
und Ordner, die im Papierkorb liegen, wiederherstellen. Du findest sie wieder in dem urspriinglichen Ordner.

:0 Bildungscloud > Q e LOGI.NEO@ v ®

® Papierkorb W LOSCHEN
2 Meine Inhalte > DELETETEE \ geloscht
aw Gemeinsame Inhalte > [W) vocabulary Unit2.docx i m die D i

| Klicke auf | Um die Date
-<: Von mir freigegeben > ,,Wiedel‘hel“- endgultig zUu
> Fur mich freigegeben > . ) ) A\ |OSCheI'I,
Wahle die Datei aus. salE / .

_— klicke auf
D Ich bin zustandig
[] .Loschen®. |
B Papierkorb /
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Gemeinsame Inhalte

Auf den Bereich ,,Gemeinsame Inhalte" haben alle Nutzer*innen der LOGINEO NRW-Bildungscloud deiner
Schule Zugriff. Hier findest du Ordner und Unterordner, die andere Nutzer*innen mit dir geteilt haben. Diese
Dateien kannst du, je nach Berechtigung, herunterladen und bearbeiten.

Dateien suchen
Um eine Datei zu suchen, gibst du den Dateinamen in das Suchfeld ein. Die Datei wird dir dann direkt ange-
zeigt. Alternativ kannst du die Datei in den Ordnern suchen, die dir angezeigt werden.

:0 Bildungscloud 2 Q, Info Schileraustausch X LOGI.NEO@

@
ol

ﬂ'lensar“e nhalte > HH

2 Meine Inhalte > Gib den Dateinamen in das Such-

feld ein und bestatige mit ,Enter".

- Gemeinsame Inhalte v

v il
D B  Unterricht
> il 'nformation

> Bl Unterricht

:0 Bildungscloud 2 Q, Info Schileraustausch X LOGI.NEO@

@ Gemeinsame Inhalte > » "Info Schileraustausch' HH

. Die Datei erscheint in der Liste. jfate ame - Klicke auf das Drei- [
- Meine Inhalte - L

) Punkte-Menii. n
20 Gemeinsame Inhalte v D ‘@ Info Schileraustausch.docx

v i ; € Herunterladen
Um die Datei herunterzuladen,
> il Information klicke auf ,Herunterladen". A con
[J opieren

> il Unterricht
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Profi-Tipp: Versionen von Dateien
Dokumente werden oft (iberarbeitet und weiterentwickelt. In LOGINEO NRW konnen Dateien deshalb in

mehreren Versionen gespeichert werden. Das spart Speicherplatz und ist eine gute Mdglichkeit, Verande-

rungen zu dokumentieren.

Datei durch eine gednderte Version ersetzen

:0 Bildungscloud > Q : LOGI.NEO@ v

Um die Datei zu bearbeiten, klicke

@ NEU Meine Inhalte > Klasse 6 > Englisch . .
auf das Drei-Punkte-Menii und
H \\
; e T 0 | D (2) Dateiname & » dann an ,,II’IfOS beal‘belten . J
> Il Bilder D @ Referat_Englisch.docx ® Vvorschau & Infos [.

. G) Infos bearbeiten
> Il Dokumente

D @ Vocabulary_Unit2.docx $ In sammlung

v [l Klasse 6
'Y' Variante anlegen

| B Englisch
Referat_Englisch.docx X
Version Klicke unter ,Version" auf ,Material er-
WATERIAL ERSETZEN e setzen", um die neue Version hochzuladen.
Beschreibung winzugefﬂg[l I [ /‘)

. ABBRECHEN SPEICHERN ati i I A
Beschreibe, was du an J - Bestdtige mit ,Speichern J

der Datei verandert hast.
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Eine vorherige Version wiederherstellen

:0 Bildungscloud > S LOGLNEO@
Wahle die Datei aus
- =\ B
® NEU Meine Inhate > kiasses ;. UNd Klicke auf das ,i*. — G m
yp
2 Meine Inhalte v O an DEIEIENS 2 Referat_Englisch.docx x
> Wl Bilder @ Referat_Englisch.docx ® o 9

> Wl Dokumente
|:| @ Vocabulary_Unit2.docx aktuelle Version (1.2)
LOGI NEO

v [l Klasse6
Beschreibung hinzugefiigt

& Englsch Der Verlauf der Versionsande- P
rungen wird dir nach dem Klick
a» Gemeinsame Inhalte > o i
- auf das Uhren-Symbol angezeigt. Version (1.1
LOGI MEO
< Von mir freigegeben > Metadaten aktualisiert
@ ANZEIGEN D)
»> Fur mich freigegeben > Die vorherige Version der Datei
[ ich bin zustandig kannst du dir hier anzeigen lassen. Version (1.0
Datei wurde erstellt

" Papierkorb . . " i
. Fpierer Hier siehst du, was geéndert wurde © ANZEIGEN 9
= H \Y
(.. Versionskommentar™).
w - - .

Klicke hier, um die vorhe-

(=]
B _ Speicherplatz rige Version wieder

— —

MB frEvon 168 herzustellen.
Zurlicksetzen? X

Sind Sie sicher, dass Sie die Version des Elements andern machten?

Klicke ,,Ja", um die vorhe-
rige Version wieder

— herzustellen.

Herausgeber: Medienberatung NRW
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